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. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 

1.1. Область применения программы 

Программа профессионального модуля (далее – программа) является 

частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с 

ФГОС по профессии 

09.01.03 «Мастер по обработке цифровой информации»  

в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД) ПМ 01. 

«Ввод и обработка цифровой информации» и соответствующих 

профессиональных компетенций (ПК): ПК.1.1-ПК.1.5 

. 

Программа может быть использована в профессиональном обучении, 

дополнительном профессиональном образовании и профессиональной 

переподготовке работников в области эксплуатации транспортно-

технологических машин и комплексов. Опыт работы не требуется. 

 

1.2. Место производственной практики в структуре основной 

профессиональной образовательной программы: входит в профессиональный 

модуль ПМ 01. «Ввод и обработка цифровой информации» 

 

1.3. Цели и задачи практики – требования к результатам освоения 

программы практики. 

 

Производственная практика по профилю специальности направлена на 

формирование у обучающегося общих и профессиональных компетенций, 

приобретение практического опыта. 

 

Иметь практический опыт 

Виды работ на учебной и / или 

производственной практике и 

требования к их выполнению 

1 2 

подключения кабельной системы 

персонального компьютера, периферийного 

и мультимедийного оборудования 

подключение кабельной системы 

персонального компьютера, периферийного 

и мультимедийного оборудования 

Передачи и размещения цифровой 

информации. 

передача и размещение цифровой 

информации. 

настройки параметров функционирования 

персонального компьютера, периферийного 

и мультимедийного оборудования 

настройка параметров функционирования 

персонального компьютера, периферийного 

и мультимедийного оборудования 

ввода цифровой и аналоговой информации 

в персональный компьютер с различных 

носителей, периферийного и 

мультимедийного оборудования; 

сканирования, обработки и распознавания 

документов; 

ввод цифровой и аналоговой информации в 

персональный компьютер с различных 

носителей, периферийного и 

мультимедийного оборудования; 

сканирование, обработка и распознавание 

документов 
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конвертирования медиафайлов в различные 

форматы, экспорта и импорта файлов в 

различные программы-редакторы 

конвертирование медиафайлов в различные 

форматы, экспорт и импорт файлов в 

различные программы-редакторы 

обработки аудио-, визуального и 

мультимедийного контента с помощью 

специализированных программ-редакторов 

обработка аудио-, визуального и 

мультимедийного контента с помощью 

специализированных программ-редакторов 

создания и воспроизведения видеороликов, 

презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и 

другой итоговой продукции из исходных 

аудио-, визуальных и мультимедийных 

компонентов 

создание и воспроизведение видеороликов, 

презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и 

другой итоговой продукции из исходных 

аудио-, визуальных и мультимедийных 

компонентов 

осуществления навигации по ресурсам, 

поиска, ввода и передачи данных с 

помощью технологий и сервисов сети 

Интернет 

осуществление навигации по ресурсам, 

поиска, ввода и передачи данных с 

помощью технологий и сервисов сети 

Интернет 

 

Освоенные умения и усвоенные знания 

 

Освоенные умения, усвоенные знания Показатели оценки результата 

1 2 

У 1. Подключать и настраивать параметры 

функционирования персонального 

компьютера, периферийного и 

мультимедийного оборудования 

Правильное подключение и настройка 

параметров функционирования 

персонального компьютера, 

периферийного и мультимедийного 

оборудования 

У 2. Настраивать основные компоненты 

графического интерфейса операционной 

системы и специализированных программ-

редакторов 

Правильная настройка основных 

компонентов графического интерфейса 

операционной системы и 

специализированных программ-редакторов 

У 3. Управлять файлами данных на 

локальных, съемных запоминающих 

устройствах, а также на дисках локальной 

компьютерной  

сети и в сети Интернет 

Правильное управление файлами данных 

на локальных, съемных запоминающих 

устройствах, а также на дисках локальной 

компьютерной  

сети и в сети Интернет 

У 4. Производить распечатку, копирование 

и тиражирование документов на принтере и 

других периферийных устройствах вывода 

Правильная распечатка, копирование и 

тиражирование документов на принтере и 

других периферийных устройствах вывода 

У 5. Распознавать сканированные текстовые 

документы с помощью программ 

распознавания текста 

Правильное распознавание сканированных 

текстовых документов с помощью 

программ распознавания текста 

У 6. Вводить цифровую и аналоговую 

информацию в персональный компьютер с 

различных носителей, периферийного и 

мультимедийного оборудования 

Правильный ввод цифровой и аналоговой 

информации в персональный компьютер с 

различных носителей, периферийного и 

мультимедийного оборудования 

У 7. Создавать и редактировать 

графические объекты с помощью программ 

для обработки растровой и векторной 

графики 

Создание и редактирование графических 

объектов с помощью программ для 

обработки растровой и векторной графики 

У 8. Конвертировать файлы с цифровой 

информацией в различные форматы 

Правильное конвертирование файлов с 

цифровой информацией в различные 

форматы 
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У 9. Производить сканирование прозрачных 

и непрозрачных оригиналов 

Правильное осуществление сканирования 

прозрачных и непрозрачных оригиналов 

У 10. Производить съемку и передачу 

цифровых изображений с фото- и 

видеокамеры на персональный компьютер 

Правильное осуществление съемки и 

передачи цифровых изображений с фото- и 

видеокамеры на персональный компьютер 

У 11. Обрабатывать аудио-, визуальный 

контент и медиафайлы средствами 

звуковых, графических и видеоредакторов; 

 

Правильная обработка аудио-, визуального 

контента и медиафайлов средствами 

звуковых, графических и видеоредакторов 

У 12. Создавать видеоролики, презентации, 

слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую 

продукцию из исходных аудио-, 

визуальных и мультимедийных 

компонентов 

Правильное создание видеороликов, 

презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и 

другой итоговой продукции из исходных 

аудио-, визуальных и мультимедийных 

компонентов 

У 13. Воспроизводить аудио-, визуальный 

контент и медиафайлы средствами 

персонального компьютера и 

мультимедийного оборудования 

Правильное воспроизведение аудио-, 

визуального контента и медиафайлов 

средствами персонального компьютера и 

мультимедийного оборудования 

У 14. Использовать мультимедиа-проектор 

для демонстрации содержимого экранных 

форм с персонального компьютера 

Правильное использование мультимедиа-

проектора для демонстрации содержимого 

экранных форм с персонального 

компьютера 

У 15. Вести отчетную и техническую 

документацию  

Правильное ведение отчетной и 

технической документации 

З 1. Устройство персональных 

компьютеров, основные блоки, функции и 

технические характеристики 

Точное знание устройства персонального 

компьютера, основных блоков, функций и 

технических характеристик 

З 2. Архитектуру, состав, функции и 

классификацию операционных систем 

персонального компьютера 

Точное знание архитектуры, состава, 

функций и классификации операционных 

систем персонального компьютера 

З 3. Виды и назначение периферийных 

устройств, их устройство и принцип 

действия, интерфейсы подключения и 

правила эксплуатации 

Точное знание видов и назначения 

периферийных устройств, их устройство и 

принцип действия, интерфейсы 

подключения и правила эксплуатации 

З 4. Принципы установки и настройки 

основных компонентов операционной 

системы и драйверов периферийного 

оборудования 

Точное знание принципов установки и 

настройки основных компонентов 

операционной системы и драйверов 

периферийного оборудования. 

З 5. Принципы цифрового представления 

звуковой, графической, видео- и 

мультимедийной информации в 

персональном компьютере 

Точное знание принципов цифрового 

представления звуковой, графической, 

видео- и мультимедийной информации в 

персональном компьютере 

З 6. Виды и параметры форматов аудио-, 

графических, видео- и мультимедийных 

файлов и методы их конвертирования 

Точное знание видов и параметров 

форматов аудио-, графических, видео- и 

мультимедийных файлов и методы их 

конвертирования 

З 7. Назначение, возможности, правила 

эксплуатации мультимедийного 

оборудования 

Точное знание назначения, возможностей, 

правил эксплуатации мультимедийного 

оборудования 

З 8. Основные типы интерфейсов для 

подключения мультимедийного 

оборудования 

Точное знание основных типов 

интерфейсов для подключения 

мультимедийного оборудования 
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З 9. Основные приемы обработки цифровой 

информации 

Точное знание основных приемов 

обработки цифровой информации 

З 10. Назначение, разновидности и 

функциональные возможности программ 

обработки звука 

Точное знание назначения, 

разновидностей  и функциональных 

возможностей программ обработки звука 

З 11. Назначение, разновидности и 

функциональные возможности программ 

обработки графических изображений 

Точное знание назначения, 

разновидностей  и функциональных 

возможностей программ обработки 

графических изображений 

З 12. Назначение, разновидности и 

функциональные возможности программ 

обработки видео- и мультимедиа-контента 

Точное знание назначения, 

разновидностей  и функциональных 

возможностей программ обработки видео- 

и мультимедиа-контента 

З 13. Структуру, виды информационных 

ресурсов и основные виды услуг в сети 

Интернет 

Точное знание структуры, видов 

информационных ресурсов и основных 

видов услуг в сети Интернет 

З 14. Назначение, разновидности и 

функциональные возможности программ 

для создания веб-страниц 

Точное знание назначения, 

разновидностей и функциональных 

возможностей программ для создания веб-

страниц 

З 15. Нормативные документы по охране 

труда при работе с персональным 

компьютером, периферийным, 

мультимедийным оборудованием и 

компьютерной оргтехникой 

Точное знание нормативных документов 

по охране труда при работе с 

персональным компьютером, 

периферийным, мультимедийным 

оборудованием и компьютерной 

оргтехникой 

 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы практики  

Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной 

и производственной практики всего – 684 часа 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ  

УЧЕБНОЙ И ПРОИЗВОДСВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 

Результатом освоения программы практики является овладение обучающимися 

видом профессиональной деятельности (ВПД): ПМ 01. «Ввод и обработка 

цифровой информации», в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) 

компетенциями: 

 

Код Наименование результата обучения 

ПК.1.1. 
Подготовка к работе и настройка аппаратного обеспечения, периферийных 

устройств, операционной системы персонального компьютера и 

мультимедийного оборудования. 

ПК.1.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный 

компьютер с различных носителей. 

ПК.1.3.   Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы. 

ПК.1.4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических 

и видео-редакторов. 

ПК.1.5. 

Создавать и воспроизводить видеоролики,  

презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из 

исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами 

персонального компьютера и мультимедийного оборудования. 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес 

ОК 2. 
Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и 

способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и 

качество 

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый 

контроль, нести ответственность за результаты своей работы 

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения 

профессиональных задач 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности 

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, 

клиентами 

ОК 7. Использовать воинскую обязанность, в том числе с применением полученных 

профессиональных знаний (для юношей) 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  

ПРАКТИКИ 

 

3.1. Объем учебной и производственной практики и виды учебной работы 

 
Вид учебной работы Объем часов 

ПМ 01. Ввод и обработка цифровой информации (всего) 902 (70 сам. 

работы) 

Учебная практика (всего) 288 

Производственная практика (всего)  396 

Итоговая аттестация по учебной практике в форме Дифференциро

ванный зачет 

Итоговая аттестация по производственной практике в форме. Дифференциро

ванный зачет 

Итоговая аттестация по профессиональному модулю в форме  экзамен 

 

  



3.2. Тематический план учебной и производственной практики 

 

Тематический план учебной практики 

 
 

№ 

 

Наименование разделов и тем программы 

Всего 

часов 

 

Наименование работ 

I. Ввод и обработка цифровой информации 288  

1 курс 1 семестр 

1 Техника безопасности при работе на ПК. Периферийные 

устройства персонального компьютера  

6 Работа с макетами основных устройств ПК, изучение 

периферийных устройств ПК 

2. Настройка периферийных устройств 

 

6 Упражнения в работе с мышью, монитором, принтером, 

сканированию документов 

3 Установка, конфигурирование и модернизация аппаратного 

обеспечения ПК и автоматизированного рабочего места 

специалиста. 

12 Поиск информации в сети Интернет по теме, заполнение таблиц 

4 Настройка ОС WINDOWS XP Работа с Диспетчером задач. 6 Упражнения по выполнению практической работы, согласно 

инструкционной карте по настройке панели задач. 

5 Работа с элементами панели управления ОС WINDOWS XP. 6 Упражнения по настройке свойств папки, восстановление 

исходных параметров. 

6 Работа с панелью задач ОС WINDOWS, работа с пакетом 

программ  Microsoft Office 2016. 

6 Работа по настройке вида и оформления панели задач, главного 

меню системы. 

Работа с презентацией по теме урока, самостоятельный поиск 

ответов на вопросы 

7 Работа с пакетом программ OpenOffice.org. 6 Упражнения по созданию текстового документа, электронной 

таблицы, презентации, базы данных и др.файлов с 

использованием пакета OpenOffice.org. 
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8. Работа с программами Microsoft Office 2007. 6 Упражнения по работе с файлами и каталогами. 

Установка пакет программ Microsoft Office 2007; Microsoft 

Office 2003. 

9. Модернизация прикладного программного обеспечения. 6 Упражнения по установке обновлений для антивирусной и др. 

программ 

10 Установка прикладного программного обеспечения. 6 Упражнения по работе с пакетом программ  OpenOffice.org. 

11 Конфигурирование 

прикладного программного обеспечения. 

6 Упражнения по работе с пакетами программ  OpenOffice.org и 

Microsoft Office 2003 

Дифференцированный зачет 

Итого учебная практика 1 курс 1 семестр 72 часа 

1 курс 2 семестр 

1 Ввод цифровой информации в персональный компьютер с 

различных носителей 

6 Развивать умения ввода цифровой информации с различных 

носителей 

2 Выполнение ввода аналоговой информации в персональный 

компьютер с различных носителей. 

6 Развивать умения ввода аналоговой информации с различных 

носителей 

3 Конвертация файлов с цифровой информацией в различные 

форматы. 

6 Уметь конвертировать файлы с цифровой информацией в 

различные форматы 

4 Обработка аудио - информации средствами звуковых 

редакторов. 

6 Обрабатывать аудиофайлы средствами звуковых редакторов 

5 Обработка визуальной информации в программе CorelDraw 6 Обрабатывать графические файлы средствами графического 

редактора CorelDraw 
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6 Обработка визуальной информации в программе Adobe 

Photoshop 

6 Обрабатывать графические файлы средствами Adobe Photoshop 

Дифференцированный зачет 

Итого учебная практика 1 курс 2 семестр 36 часа 

2 курс 3 семестр 

1 Техника безопасности при работе в компьютерном классе. 

Представление данных, типы видеоинформации 

6 Изучение способов практического применение некоторых типов 

представления данных. Изучение отдельных типов 

видеоинформации. 

2 Программа MS Power Point. Работа в программе MS Power 

Point 

6 Изучение готовых презентаций различной тематики в сети 

интернет. Создание собственного проекта. 

3 Создание анимации слайдов, добавление видео, вставка 

звуковых файлов в программе MS Power Point , настройка 

показов слайдов 

6 Поиск информации для наполнения презентации, работа с 

цифровой видео камерой, создание видео файла. 

4 Программы для обработки видео файлов 6 Поиск и описание пяти популярнейших среди пользователей 

сети Интернет видео редакторов. 

5 Конвертирование медиафайлов в различные форматы, 

экспорта и импорта файлов в различные программы-

редакторы 

6 Поиск программ для конвертирования медиафайлов. 

Конвертирование медиафайлов 

6 Программа MS Windows Movie Maker. Работа в программе в 

MS Windows Movie Maker 

12 Изучение готовых проектов, исполненных в MS Windows Movie 

Maker в сети Интернет. Создание своего проекта. 

7 Импорт изображений, видео, звука, добавление 

видеоэффектов, видеопереходов, монтаж фильма 

6 Создание своего трейлера по киноленте 

8 Программно-аппаратное обеспечение для аудио и видео 

отображения (представления информации. 

12 Работа с проигрывателем Windows Media 

9 Форматы данных для аудио отображения информации 6 Заполнение таблицы: «Форматы аудиофайлов и их различия» 
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10 Форматы данных для видео отображения информации 6 Заполнение таблицы: «Форматы видеофайлов и их различия» 

Дифференцированный зачет 

Итого учебная практика 2 курс 3 семестр 72 часа 

2 курс 4 семестр 

1 Техника безопасности при работе в компьютерном классе. 

Пожарная безопасность. Создание фотоколлажа 

6 Прохождение инструктажа по технике безопасности, изучение 

приложения «Онлайн фотошоп» создание фотоколлажа по 

заданной теме  

2 Работа с программой MS Access 6 Выполнение практикума в программе MS Access 

3 Работа с локальной вычислительной сетью, обжим кабеля 6 Изучение стандартов А и В, просмотр обучающих 

видеороликов, обжим и тестирование кабеля  

4 Создание проекта мультфильма в программе MS Power Point 12 Изучение других проектов, сбор информации по выбранной 

теме 

5 Создание проекта комикса в программе MS Power Point 12 Разработка и защита своего проекта. 

6 Создание Gif и Flash анимационных роликов 6 Сбор изображений для создания gif-анимации, 

создавать анимацию в формате . gif в программе Macromedia 

Flash Player  

7 Создание баннеров в программе CorelDraw 6 Изучение программы CorelDraw и создание баннера в данной 

программе. 

8 Разработка проекта компьютерной сети   6 Изучение сетевых топологий, кабелей подключения, поиск 

необходимого оборудования для создания компьютерной сети. 

Защита проекта компьютерной сети. 

9 Работа с копировально-множительной техникой 6 Монтаж и демонтаж копировально-множительной техники, 

изучение их характеристик и принципа работы. 

10 Работа с глобальной компьютерный сетью 6 Раскрыть основные понятия, характеристики глобальных 

компьютерных сетей. 

Изучить структуру и принципы построения глобальных 
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компьютерных сетей. 

Дифференцированный зачет 

Итого учебная практика 2 курс 4 семестр 72 часа 

3курс 5семестр 

1 Техника безопасности при работе в компьютерном классе. 

Пожарная безопасность. Создание Gif анимационных 

роликов 

6 Прохождение инструктажа по технике безопасности, создать Gif 

анимационный ролик на заданную тему и представить его 

группе 

2 Работа с видеофайлами 6 Работа в программе Windows Movie Maker, создание 

видеоролика по своему задания 

3 Работа с программным обеспечением для обработки 

видеоинформации 

6 Работа с программами Windows Movie Maker и Киностудия, 

использование онлайн конвертеров  

4 Работа с мультимедиа  6 Создание объекта, содержащего в себе текстовую, аудиальную, 

графическую и видеоинформацию 

5 Организация рабочего места оператора ЭВМ 6 Создать проект рабочего места оператора ЭВМ и представить 

его группе 

6 Создание анимации «Художник» в программе MS Power Point 6 В программе MS Power Point создать анимацию «Художник», 

продемонстрировать свою работу группе 

Дифференцированный зачет 

Итого учебная практика 3 курс 5 семестр 36 часов 

 

 

 

 

 

 



 15 

Тематический план производственной практики 

 
 

№ 

 

Содержание выполненных работ 

Всего 

часов 

 

Наименование работ 

I. Ввод и обработка цифровой информации 396  

1 курс 2 семестр 

1. Знакомство с порядком работы предприятия, руководителем 

практики. Характеристики локальной сети, аппаратного, 

программного обеспечения персонального компьютера, 

рабочего места. Настройка параметров оборудования 

6 Ознакомиться с порядком работы предприятия, 

характеристиками локальной сети, аппаратного и программного 

обеспечения ПК, рабочего места. Выполнить настройку 

параметров оборудования. 

2 Подключение периферийного и мультимедийного 

оборудования к ПК: сканера, принтера и проектора. Их 

первоначальная настройка и демонстрация работы.   

6 Произвести подключение периферийного и мультимедийного 

оборудования к ПК: сканера, принтера и проектора. 

Продемонстрировать их настройку и работу. 

3 Сканирование информации с бумажных носителей, обработка 

изображений в графическом редакторе и распознавание 

текстовой информации  в программе ABBYY FineReader, ее 

редактирование и сохранение в текстовом формате. 

6 Произвести сканирование информации с бумажных носителей, 

обработать изображение в графическом редакторе и провести 

распознавание текстовой информации  в программе ABBYY 

FineReader с ее редактирование и сохранением в текстовом 

формате. 

4 Конвертирование данных в различные форматы, с 

наименьшими потерями качества и содержания. 

6 Конвертировать данные в различные форматы с наименьшими 

потерями качества и сожержания 

5 Обработка графических файлов в графическом редакторе 

Adobe Photoshop, обработка аудио файлов в аудио редакторе 

Adobe Audition, сохранение результатов в разных форматах. 

6 Обработать графические файлы средствами графического 

редактора Adobe Photoshop, также обработать обработка аудио 

файлы в аудио редакторе Adobe Audition и сохранить 

результаты в разных форматах 

6 Создание презентации на заданную тему в программе MS 

PowerPoint, воспроизведение презентации с использованием 

проектора. 

6 Создать презентацию на заданную тему в программе MS 

PowerPoint и воспроизвести свою презентацию с 

использованием проектора. 
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7 Осуществление поиска заданной информации, ее 

преобразование и публикация на открытых файловых 

хранилищах сети Интернет. 

6 Осуществить поиск информации в сети интернет, преобразовать 

ее и опубликовать на открытых файловых хранилищах сети 

Интернет 

8 Настройка видеокарты ПК, ее параметров энергопотребления, 

качества отображения видео, соотношения 

производительности и качества отображения. 

6 Произвести настройку параметров видеокарты: 

(энергопотребление, качество отображения видео, соотношение 

производительности и качество отображения) 

9 Настройка сканера и принтера по заданным параметрам, 

демонстрация результатов путем публикации информации на 

бумаге и сканирования информации в ПК с бумажного 

носителя. 

6 Произвести настройку сканера и принтера по заданным 

параметрам, продемонстрировать результаты путем публикации 

информации на бумаге и сканирования информации в ПК с 

бумажного носителя 

10 Настройка основных параметров операционной системы 

Windows XP: создание учетной записи, установка пароля, 

смена визуального оформления вида каталогов, системы 

точек восстановления. 

6 Произвести настройку основных параметров операционной 

системы Windows XP. Создать учетную запись, установить 

пароль, сменить визуальное оформление вида каталогов, 

системы точек восстановления.  

11 Настройка проектора по заданным параметрам, демонстрация 

результатов путем воспроизведения ранее созданной 

презентации. 

6 Произвести настройку проектора по заданным параметрам, 

продемонстрировать результаты путем воспроизведения ранее 

созданной презентации 

12 Создание текстового документа заданного содержания в 

программе MS Office Word, электронных таблиц и диаграммы 

в программе MS Office Excel. Публикация результатов на 

сменных носителях в сети Интернет на открытых файловых 

хранилищах 

6 Создать текстовый документ заданного содержания в программе 

MS Office Word, создать электронные таблицы и диаграммы в 

программе MS Office Excel. Опубликовать результаты на 

сменных носителях в сети Интернет, на открытых файловых 

хранилищах 

Дифференцированный зачет 

Итого производственная практика 1 курс 2 семестр 72 часа 

2 курс 4 семестр 

1 Инструктаж по ТБ при выполнении практических работ на 

компьютере, закрепление за руководителями практики. 

Подключение кабельной системы ПК, периферийного и 

мультимедийного оборудования, настройка их параметров 

6 Пройти инструктаж по технике безопасности при выполнении 

практических работ на ПК, познакомиться с руководителем 

практики. Произвести подключение кабельной системы ПК, 

периферийного и мультимедийного оборудования, настроить их 

параметры. 
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2 Создание рисунка из кривых в векторном редакторе 6 Создать рисунок по заданию из кривых в векторном редакторе 

CorelDraw 

3 Создание эффектов объема и перетекания в векторном 

редакторе. 

6 Создать эффекты объема и перетекания в векторном редакторе 

CorelDraw. Дополнить работу своими идеями. 

4 Создание логотипа средствами векторного редактора. 6 Создать логотип предприятия в векторном редакторе CorelDraw. 

5 Создание web-фотоколлекции средствами Microsoft Office 

FrontPage и растрового редактора. 

6 Создать Web-фотоколлекцию для предприятия средствами 

Microsoft Office FrontPage и растрового редактора. 

6 Ретуширование и восстановление фотоизображений с 

помощью растрового редактора. 

6 Взять фотоизображения сотрудников предприятия и произвести 

ретуширование и восстановление с помощью растрового 

редактора 

7 Создание движения объекта по траектории средствами flash-

редактора. 

6 По заданию создать движение объекта по траектории 

средствами flash-редактора Macromedia Flash Professional 

8 Создание интерактивной карты средствами flash-редактора. 6 По заданию создать интерактивную карту средствами flash-

редактора Macromedia Flash Professional 

9 Использование инструментов системы управления базами 

данных для формирования примера базы данных учащихся в 

техникуме. 

6 С помощью инструментов системы управления базами данных 

сформировать примерную базу данных учащихся в техникуме 

10 Захват и редактирование цифрового видео. 6 С помощью цифровой видеокамеры снять видеоролик о своем 

предприятии и отредактировать его в видеоредакторе  

11 Создание и преобразование звуковых и аудиовизуальных 

объектов. 

6 Средствами специальных редакторов создать и преобразовать 

звуковые и аудиовизуальные объекты  

12 Проектирование и создание видеоролика. 6 По заданию руководителя практики спроектировать и создать 

видеоролик в видеоредакторе Windows Movie Maker 

13 Создание базы данных для книжного магазина 6 С помощью инструментов системы управления базами данных 

сформировать базу данных для книжного магазина 

14 Работа в текстовом редакторе Word 6 По заданию руководителя практики, в тестовом редакторе Word, 

произвести редактирование документов 

15 Работа с диаграммами в электронной таблице. 6 По заданию руководителя практики, в электронной таблице 

Excel, произвести работу с диаграммами различных видов  
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16 Разработка тестов. 6 В программе My Test разработать несколько тестов по 

дисциплине МДК 01.01. «Технология создания и обработки 

мультимедийной информации» 

17 Сборка и разборка системного блока. 6 Произвести сборку и разборку системного блока, в тестовом 

редакторе Word опишите все компоненты этого системного 

блока. 

18 Работа с операционной системой Windows 10 6 Произведите настройку операционной системы Windows 10. 

Дифференцированный зачет   

Итого производственная практика 2 курс 4 семестр 108 часов 

3курс 5семестр 

1 Инструктаж по ТБ при выполнении практических работ на 

компьютере, закрепление за руководителями практики. 

Подключение кабельной системы ПК, периферийного и 

мультимедийного оборудования, настройка их параметров 

6 Пройти инструктаж по технике безопасности при выполнении 

практических работ на ПК, познакомиться с руководителем 

практики. Произвести подключение кабельной системы ПК, 

периферийного и мультимедийного оборудования, настроить их 

параметры. 

2 Настройка параметров функционирования персонального 

компьютера, периферийного и мультимедийного 

оборудования 

12 Произвести настройку параметров функционирования своего 

персонального компьютера, периферийного и мультимедийного 

оборудования 

3 Сканирование, обработка и распознавание документов 18 Работа со сканером: сканирование, обработка и распознавание 

документов 

4 Конвертирование медиафайлов в различные форматы 18 Работа с конвертером файлов: конвертирование медиафайлов в 

различные форматы 

5 Обработка аудио-, визуального и мультимедийного контента 

с помощью специализированных программ-редакторов 

24 Работа со специализированными программами-редакторами для 

обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента 

6 Создание и воспроизведение презентаций 24 Создать в программе MS Power Point  презентации по заданию 

руководителя практики. 

7 Навигация по ресурсам, поиск, ввод и передача данных с 

помощью технологий и сервисов сети Интернет 

18 Произвести навигацию по ресурсам сети Интернет, поиск, ввод 

и передачу данных с помощью технологий и сервисов сети 

Интернет. 
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8 Настройка аппаратного обеспечения ПК 18 Произвести настройку аппаратного обеспечения ПК на 

предприятии 

9 Настройка периферийных устройств 18 Произвести настройку периферийных устройств предприятия 

10 Настройка операционных систем ПК 18 Произвести настройку операционных систем ПК на 

предприятии  

11 Настройка мультимедийного оборудования 18 Произвести настройку мультимедийного оборудования 

предприятия  

12 Работа с офисными программами 24 Произвести работу в офисных программах MS Word, MS Excel, 

MS Access по заданию руководителя практики 

Дифференцированный зачет 

Итого производственная практика 3 курс 5 семестр 216 часов 
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 

4.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Реализация учебной и производственной практики осуществляется на 

предприятиях и в организациях. 

Программное обеспечение: 

 ОС Windows 10; 

 Пакет программ Microsoft Office 2016; 

 Графические редакторы; 

 Adobe Photoshop CS; 

 CorelDRAW Graphics Suite X3; 

 Adobe Flash Professional; 

 Киностудия Windows Live; 

 Windows Media Player; 

 USB Disk Security; 

 Антивирусная программа; 

 ABBYY Fine Reader; 

 Adobe Reader 8; 

 Internet Explorer. 

Аппаратное обеспечение: 

 ноутбуки 

 Принтер  

 Сканер  

 Мышь  

 Клавиатура. 

Технические средства обучения:  

 ПК; 

 принтер; 

 сканер; 

 модем; 
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 проектор; 

 программное обеспечение общего и профессионального 

назначения; 

 комплект учебно-методической документации; 

 автоматизированное рабочее место преподавателя;  

 автоматизированные рабочие места обучающихся;  

 методические пособия по автоматизированному рабочему месту; 

мультимедийное сопровождение; 

 звуковые колонки; 

 интерактивная доска. 

 

4.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы. 

Основные источники: 

1 Калабухова Г.В., Титов В.М. Компьютерный практикум по 

информатике. Офисные технологии: учеб. пособие  – М.: ИД «Форум»: 

ИНФРА-М, 2013. – 336 с. (ЭБС Znanium) 

2 Кузин А.В., Чумакова Е.В. Основы работы в Microsoft Office 2013 

– Издательство Форум, 2017. – 160 с. (ЭБС Znanium) 

3 Немцова Т.И. Компьютерная графика и web-дизайн: учеб.пособие 

/ Немцова Т.И., Казанкова Т.В., Шнякин А.В; под ред. Л.Г. Гагариной.  – М.: 

ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. – 400 с. + Доп. материалы [Электронный 

ресурс; Режим доступа: https://new.znanium.com]. – (Среднее 

профессиональное образование) 

4 Немцова Т.И. Практикум по информатике. Компьютерная 

графика и web-дизайн: учеб.пособ. / Немцова Т.И., Назарова Ю.В под ред. 

Л.Г. Гагариной.  – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. – 288 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа: https://new.znanium.com]. – 

(Среднее профессиональное образование) 
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5 Немцова Т.И., Голова С.Ю., Казанкова Т.В. Базовая 

компьютерная подготовка. Операционная система, офисные приложения, 

Интернет. Практикум по информатике:  – учеб. пособие / Немцова Т.И., 

Голова С.Ю., Казанкова Т.В.    –  М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2013. – 368 

с. (ЭБС Znanium) 

6 Партыка Т.Л., Попов И.И., Вычислительная техника: 

учеб.пособие / Т.Л. Партык, И.И Попов.  – 3-е изд., перераб. и доп. -   М.:  

ФОРУМ: ИНФРА-М, 2019. – 445 с. (ЭБС Znanium) 

7 Федотова Е.Л. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учеб. пособие / Е.Л. Федотова.   –  М.: ИД «ФОРУМ»: 

ИНФРА-М, 2019. – 367 с. (ЭБС Znanium) 

8 Фризен И.Г. Основы алгоритмизации и программирования (среда 

PascalABC.Net): учебное пособие/ И.Г. Фризен.  – Москва: ФОРУМ: ИНФРА-

М, 2019. – 392 с. (ЭБС Znanium) 

9 Шпаков П.С. Основы компьютерной графики: учеб. пособие/  

П.С. Шпаков, Ю.Л. Юнаков, М.В. Шпакова. – Красноярск : Сиб.федер. ун-т, 

2014. – 398 с. (ЭБС Znanium) 

Дополнительные источники 

1 Алексеев А.П., Ванютин А.Р., Королькова И.А., Репечко Д.А., 

Мытько С.С. Современные мультимедийные информационные технологии. 

Под редакцией профессора Алексеева А.П. Учебное пособие  - М: СОЛОН – 

Пресс. 2017. – 108 с.  (ЭБС Znanium) 

2 Гуриков С.Р. Интернет-технологии: учеб.пособие / С.Р. Гуриков. 

– М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2019. – 184 с. (ЭБС Znanium) 

3 Долапчи Т.А., Журавлева Е.А. Методические рекомендации по 

оформлению курсовых и дипломных проектов, 2015. – 45 с. 

4 Журавлева И.В. Оформляем документы на персональном 

компьютере: грамотно и красиво. ГОСТ Р 6.30-2003. Возможности Microsoft 

Word :  практич.пособие / И.В Журавлева, М.В. Журавлева. – М.: ИНФРА-М, 

2019. – 187 с.  (ЭБС Znanium) 
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5 Киселев С.В. Оператор ЭВМ. Учебник для учреждений 

нач.проф.образования/ С.В. Киселев. 6-е изд., стер. – М.: Издательский центр 

«Академия», 2011. – 352 с.  

6 Колдаев В.Д. Архитектура ЭВМ: учебное пособие / В.Д. Колдаев 

, С.А. Лупин. – Москва : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА –М, 2019. – 384 с. 

7 Кравченко Л.В. Практикум по Microsoft Office 2007 ( Word? 

Excel? Access),  PhotoShop : учебно-методическое пособие / Л.В. Кравченко – 

2-е изд., испр. и доп. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2015. – 168 с. (ЭБС Znanium) 

8 Партыка Т.Л. Операционные системы, среды и оболочки: учебное 

пособие / Т.Л. Партыка, И.И. попов. – 5-е изд., перераб и доп. – М.: ФОРУМ: 

ИНФРА-М, 2017. – 560 с. (ЭБС Znanium)  

9 Партыка Т.Л., Попов И.И. Периферийные устройства 

вычислительной техники: учеб.пособие  / Т.Л. Партыка, И.И. Попов. – 3-е 

изд., испр. и доп. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2014. – 234 с.:  (ЭБС Znanium) 

10 Сергеева И.И. Информатика: учебник / И.И. Сергеева, А.А. 

Музалевская, Н.В. Тарасова. – 2-е изд., перераб. и доп.. – М.: ИД «ФОРУМ» : 

ИНФРА-М, 2019. – 384 с. (ЭБС Znanium) 

11 Яшин В.Н.  Информатика: программные средства персонального 

компьютера : учеб.пособие / В.Н. Яшин. – М.: ИНФРА-М, 2018. – 236 с. + 

Доп. материалы [Электронный ресурс; Режим доступа: 

https://new.znanium.com] 

Интернет-ресурсы: 

1 Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов 

[Электронный ресурс; Режим доступа: http://school-collection.edu.ru/] 

2 Компьютерные сети. Принципы, технологии, протоколы 

[Электронный ресурс; Режим доступа: 

https://habr.com/ru/company/piter/blog/280354/] 

3 Основные задачи по созданию презентаций PowerPoint 

[Электронный ресурс; Режим доступа: https://support.office.com/ru-

ru/article/Основные-задачи-по-созданию-презентаций-powerpoint]  
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4 Инструкция по работе в КИНОСТУДИЯ WINDOWS LIVE 

[Электронный ресурс; Режим доступа: https://kinostudiya-

windows.ru/kinostudiya-windows-instrukciya.html] 
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 

Контроль и оценка результатов освоения программы производственной 

практики осуществляется руководителями производственной практики от 

образовательного учреждения и от предприятия в процессе выполнения 

работ, составления и защиты отчета по практике и отражается в 

аттестационном листе. 
 

Результаты  

(освоенные 

профессиональные 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и оценки  

ПК1.1. Подготавливать к 

работе и настраивать 

аппаратное обеспечение, 

периферийные 

устройства, 

операционную систему 

персонального 

компьютера и 

мультимедийное 

оборудование 

Самостоятельная настройка 

персонального компьютера и 

периферийного и мультимедийного 

оборудования к работе с 

использованием программно-

аппаратных средств 

Текущий контроль – 

наблюдение в процессе 

выполнения 

обучающимися 

практических заданий 

по демонстрации 

умений, 

индивидуальный 

опрос. Экспертная 

оценка. 

Промежуточный 

контроль – 

проверочные 

практические задания, 

индивидуальный 

опрос, экспертная 

оценка. 

Итоговый контроль – 

дифференцированный 

зачет, экспертная 

оценка. 

ПК 1.2. Выполнять ввод 

цифровой и аналоговой 

информации в 

персональный 

компьютер с различных 

носителей 

Точное выполнение алгоритма: 

1. Определение интерфейса 

подключения устройства; 

2. Подключение кабельной 

системы по ключам; 

3. Установка драйверов 

подключаемых устройств. 

Текущий контроль – 

наблюдение в процессе 

выполнения 

обучающимися 

практических заданий 

по демонстрации 

умений, 

индивидуальный 

опрос. Экспертная 

оценка. 

Промежуточный 

контроль – 

проверочные 

практические задания, 

индивидуальный 

опрос, экспертная 
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оценка. 

Итоговый контроль – 

дифференцированный 

зачет, экспертная 

оценка. 

ПК 1.3. Конвертировать 

файлы с цифровой 

информацией в 

различные форматы 

Точность выполнения операций по 

конвертированию файлов в 

различные форматы 

Текущий контроль – 

наблюдение в процессе 

выполнения 

обучающимися 

практических заданий 

по демонстрации 

умений, 

индивидуальный 

опрос. Экспертная 

оценка. 

Промежуточный 

контроль – 

проверочные 

практические задания, 

индивидуальный 

опрос, экспертная 

оценка. 

Итоговый контроль – 

дифференцированный 

зачет, экспертная 

оценка. 

ПК 1.4. Обрабатывать 

аудио и визуальный 

контент средствами 

звуковых, графических и 

видео-редакторов 

Самостоятельное определение 

необходимой программы обработки 

Точное выполнение операций 

обработки медиафайлов 

Текущий контроль – 

наблюдение в процессе 

выполнения 

обучающимися 

практических заданий 

по демонстрации 

умений, 

индивидуальный 

опрос. Экспертная 

оценка. 

Промежуточный 

контроль – 

проверочные 

практические задания, 

индивидуальный 

опрос, экспертная 

оценка. 

Итоговый контроль – 

дифференцированный 

зачет, экспертная 

оценка. 

ПК 1.5. Создавать и 

воспроизводить 

видеоролики, 

презентации, слайд-шоу, 

медиафайлы и другую 

Созданные самостоятельно 

медиафайлы 

Самооценка эффективности и 

качества выполнения 

Определение необходимой 

Текущий контроль – 

наблюдение в процессе 

выполнения 

обучающимися 

практических заданий 
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итоговую продукцию из 

исходных аудио, 

визуальных и 

мультимедийных 

компонентов средствами 

персонального 

компьютера и 

мультимедийного 

оборудования.  

программы воспроизведения 

Настройка параметров 

функционирования устройств 

по демонстрации 

умений, 

индивидуальный 

опрос. Экспертная 

оценка. 

Промежуточный 

контроль – 

проверочные 

практические задания, 

индивидуальный 

опрос, экспертная 

оценка. 

Итоговый контроль – 

дифференцированный 

зачет, экспертная 

оценка. 

 

 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны 

позволять проверять у обучающихся не только сформированность 

профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и 

обеспечивающих их умений.  

 

Результаты  

(освоенные общие 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и оценки  

ОК 1. Понимать сущность и 

социальную значимость своей 

будущей профессии, проявлять 

к ней устойчивый интерес. 

- демонстрация интереса к 

будущей профессии в процессе 

освоения образовательной 

программы, участия в НОУ, 

олимпиадах профессионального 

мастерства, фестивалях, 

конференциях. 

Интерпретация 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 

процессе освоения 

образовательной 

программы. 

Экспертная оценка. 
ОК 2. Организовывать 

собственную деятельность, 

исходя из цели и способов ее 

достижения, определенных 

руководителем. 

 - обоснование выбора и 

применения методов и способов 

решения профессиональных 

задач, исходя из цели и способов 

ее достижения, определенных 

руководителем; 

- демонстрация эффективности и 

качества выполнения 

профессиональных задач. 

ОК 3. Анализировать рабочую 

ситуацию, осуществлять 

текущий и итоговый контроль, 

оценку и коррекцию 

собственной деятельности, 

нести ответственность за 

результаты своей работы. 

-демонстрация способности 

анализировать рабочую ситуацию, 

осуществлять текущий и 

итоговый контроль, оценку и 

коррекцию собственной 

деятельности, нести 

ответственность за результаты 

своей работы 
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ОК 4. Осуществлять поиск 

информации, необходимой для 

эффективного выполнения 

профессиональных задач.  

- нахождение и использование 

информации для эффективного 

выполнения профессиональных 

задач 

ОК 5. Использовать 

информационно-

коммуникационные технологии 

в профессиональной 

деятельности. 

 демонстрация навыков 

использования информационно-

коммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности 

ОК 6. Работать в команде, 

эффективно общаться с 

коллегами, руководством, 

клиентами.  

- взаимодействие с 

обучающимися, преподавателями 

и мастерами в ходе обучения 

ОК 7. Исполнять воинскую 

обязанность, в том числе с 

применением полученных 

профессиональных знаний (для 

юношей). 

- демонстрация готовности к 

исполнению воинской 

обязанности  

 

 
 

Разработчики: 
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