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ПОЛОЖЕНИЕ
об учебно-методическом комплексе дисциплины (УМК) 
ГБПОУ «Коркинский горно-строительный техникум»

Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным 
законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N  273-ФЗ "Об обра
зовании в Российской Федерации", Приказом Министерства образования и 
науки Российской Федерации от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении По
рядка организации и осуществления образовательной деятельности ш  об
разовательным программам среднего профессионального образования». 
Федеральными государственными образовательными стандартами средне
го профессионального образования по профессиям и специальностям, 
Уставом государственного б!оджетного профессионального образователь
ного учреждения «Коркинский горно-строительный техникум».

1. Общие положения

1.1. Учебно-методический комплекс дисциплины (далее - УМК) — это со
вокупность учебно-методических компонентов, призванных обеспечить 
организационную и содержательную целостность системы, методов и 
средств обучения по каждой дисциплине ФГОС СПО по специальностям 
основных образовательных программ (ООП) для реализации целей, ожида
емых результатов в рамках данной дисциплины.
1.2. Предусмотренный настоящим Положением уровень учебно
методической обеспеченности учебной дисциплины является одним из 
условий достижения необходимого качества подготовки специалистов в 
учреждении.
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1 3 Целью УМ1< является учебно-методическое обеспечение эффективной 
аудиторной и самостоятельной работы студентов и сохранение преем
ственности в преподавании учебных дисциплин.

Задачи УМК: ^
• методическое сопровождение и консультативная поддержка учебной

деятельности студентов по всем формам обучения;
•  н о р м а т и в н о - м е т о д и ч е с к о е  обеспечение деятельности преподаватель

ского состава при реализации конкретной дисциплины;
• обеспечение целостности учебного процесса и интегративного под

хода к его организации при реализации ФГОС СПО по специально

сти;
• стандартизация требований к мет'одическому обеспечению учебного 

процесса.
1.4. Разработка компонентов УМК осуществляется на основе дидактиче
ских принципов:

• соответствие ФГОС СПО и ООП СПО по специальности;
• четкая структуризация (в т,ч. модульность) учебного материала,
• цоследовательность изложения учебного материала;
• полнота информации;
ф определение компетенции, которые должны сформироваться у сту

дентов по результатам изучения дисциплин;
• комплексность (теоретические, практические материалы, текущая, 

промежуточная и итоговая аттестация и т.д.);
• мобильность (ежегодная модернизация компонентов УМК),
• досгупность компонентов УМК для студентов и преподавателей.

1.5, Исходя из целесообразности, предметно-тщкловая комиссия самостоя
тельно решает вопрос о разработке УМК по дисциплине для всех форм 
обучения или раздельно. Для каждой специальности разрабатывается УМК
отдельно.

2- Структура и состав УМК
2.1. Минимальный комплект документов, входящих в состав УМК должен 
содержать;

Ф титульный лист (Приложение №1); 
ф лист согласования (Приложение №2);
• лист внесения изменений в УМК (Приложение №3). 

2Л.1.БЛОК нормативной и учебно-методической документации 
ф Выписка из ФГОС СПО (Приложение № 4) 
ф Примерная программа дисциплины

2
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• Рабочая программа
• Календарно-тематический (или перспективный) план 

Планы уроков или технологические каргы.
2,1.2. БЛОК общеметодической доьсументации 
Основной комплект  общ еметодической документ ации

• Конспект лекций (при наличии)
• Методические указания по вьшолнению лабораторных и практиче

ских работ
• Сборники задач и упражнений (при наличии)
• Перечень дидактического материала (при наличии)
• Методические указания по выполнению контрольных работ для за

очного отделения
• Список учебной и нормативно-справочной литературы
• Мониторинг успеваемости по дисциплине (при желании)

Комплект документ ов кКурсовое проект ирование»
• Положение о курсовом проектировании
• Тематика КП + копия приказа
• Типовые задания на курсовое проектирование (форма)
• График выполнения КП
• Методические пособия по выполнению и оформлению КП
• Список рекомендуемой литературы
• Мониторинг результатов защиты КП (при желании)

Комплект  документов «Внеаудиторная самост оят ельная работ а»
• Положение об организации внеаудиторной работы студентов
• Методические рекомендации по вьгаолпению внеаудиторных само- 

ст-оятельных работ.
2.1 Л. БЛОК средств оце1ШИ компетенций
Оценочные средст ва для проведения т екущ его конт роля успеваемост и  

студентов:
- перечень заданий для контрольных работ;
- перечень тем курсовых работ;
- тесты;
- ситуационные задачи;
- кейсы;
- алгоритмы выполнения манипуляций;
" перечь тем рефератов, эссе, докладов;
“ перечень вопросов для коллоквиумов.
Оценочные средства для промеж уточной ат т ест ации студентов
- комплект контрольно-оценочных средств; ^
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М ат ериалы для контроля ост ат очных знаний ст удеит ое 
- аккредитационные педагогаческие измерительные материалы.

3. Порядок разработки и утверждения УМК
3.1. УМК разрабатывается преподавателем (коллективом преподавателей), 
обеспечивающей преподавание дисциплины.

Ответственность за содержание и оформление УМК возлагается на 
составителя, и председателя цикловой комиссии.

Компоненты УМК должны отражать современный уровень развития 
науки, предусматривать логически последовательное изложение учебного 
материала, использование современных методов и технических средств 
образовательного процесса, позволяющий студентам глубоко осваивать 
изучаемый материал и получать навыки по его использованию на практи
ке.
3.2. УМК разрабатывается для всех дисциплин по каждой специальности, с 
учетом специфических требований к формированию компетенций обуча
ющихся.
3.3. Ответственными за своевременную разработку и обновление УМК 
ППСеЗ является преподаватель, председаттелъ цикловой комиссии, мето
дист техникума. Контроль осуществляет заместитель директора по учебно
методической работе.
3.4. Разработка УМК включает этапьк

I этап - подготовка к преподаванию новой дисциплины (до начала 
преподавания дисциплины). Разработка программ, методических ука
заний по освоению дисциплины, контрольно-измерительных материа
лов.

П этап - отладка УМК по дисциплине (через год после 
начала преподавания). Формирование теорс'гической информацион
ной базы по дисциплине и необходимых методических указа
ний для проведения аудиторных и самостоятельных занятий.

Ш этап - совершенствование УМК (через 2-3 года после 
начала преподавания дисциплины). Насыщение УМК необхо
димыми для эффективного поведения занятий справочно
иллюстративными материалами; раздаточными материалами; совершен
ствования текстовых документов и т. п.

ГУ этап - создание электронного учебного пособия по дисциплине.
3.5. В дальнейшем осуществляется улучшение УМК на базе 
последних достижений в области деятельности, рассматриваемой в 
дисциплине/модуле, новейших образовательных техтюлогий и накоп
ленного опыта в преподавании дисциплины/модуля, а также в случае 
изменения нормативных документов Министерства образования и науки 
РФ, ФГОС СПО.
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3.6. Все компоненты УМК ежегодно в начале учебного года рассмат
риваются на заседании цикловой комиссий, которая выносит решение о 
пригодности УМК к применению в учебном процессе,
3.7. Подготовка и разработка УМК и его составляющих компонентов
включается в индивидуальный план работы преподавателя, план работы 
цикловой комиссии на соответствующий учебный год и является обяза
тельным элементом ведения образовательного процесса для преподавате
ля.

4. Хранение и использование.
4.1. УМК накапливаются и хранятся в предметно-цикловых комиссиях в 
печатном и электронном вариа11тах.
4.2. Основными пользователями УМК яв;(яются преподавательский состав, 
студенты всех форм обз^ения.
4.3. По распоряжению заместителя директора по учебной работе, замести
теля директора по учебно-методической работе, директора техникума, ме
тодиста, УМК предоставляются лицам, осуществляющим организационно
методический или иные виды контроля.
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Утверждаю
Зам. директора по УМР

Приложение 1

« » 20 г.

Учебио-методическнй комплекс дисцнплины/мейкднсциплинарпого
курса

<( »
(наименование дисциплины/междисциплинарного Есурса) 

Квалификация выпускника__________________________________
( специалгст ср€уи1сго звсна/квалифицнроеанны!! рабочий, сл>жащнй)

Направление подготовки _ 

Специальность/профессия

Профиль подготовки базовый 

Цикловая комиссия__________

(шифр спыщмьносгн^профеосии)

(наимсно&шие спвщ1аз1.Щ1сти/профсссинЗ

( н а н м е н о в а Е ш с  к о м н с с и в )

г, Коркино, 20___г.
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Приложение 2

Лист согласовання УМК по дисциплинс/междисциолинарному 1^̂ рсу

(гаимсяоЕаннс янсцнплнны}

ЕСвалифЕцсация выпускника^
( спеиналист се№№Сго эвсна/квалнфниириан^ыН раКччнй,

Направление подготовки ___________________________________

Специальность/профессия

Профиль подготовки 6(^^овый

ш̂нфр сттсднвльн[>?тн/пр[>фсссии)

(нанмеиманне специальности/п^юфесснн)

Разработчики УМК

подпись ФИО

Л]̂Т*1 ФИО

дата ФИО

УМК одобрен на заседании ЦК. 
Протокол ■№ о т___________20

Председатель ЦК:

дам ФИО

УМК соответствует ФГОС С ПО по специальности/профессии_
п̂анмснова̂ те)

Методист:
дата подпнсь ФЙО
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приложение 3

Лист виееения изменений в У1У1К по днейиилине

(н аи ы Ё ноАв рте л№ [ШШ1 н н ы)

Квалификация выпускника_
( специалист средиепо ЗБСнаУкаапнфнцирйваиный рабйчин, елулчашнй)

Направление подготовки____________________

Специальность/профеосия
специапьностнУгфйфссснн)

(наинюснюрашк сцециальиостп/професснн)

Профиль ПОДГОТОВКИ базтый

Дата внесения изменений « » 20 г.

Содержание внесенных изменений

Председатель ЦК: 

Методист:
Нилгтнсь ФИО

/шта ФИО
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ВыписЕса из ФГОС СПО

Дисщшжна/модуль

Прнлоясение 4

(нанмеьойв̂шйе дисзцйшмьсы)

Квалификация вьшускника___________________________________
( спс11нал№:т ерсдпсго -звейа/хвалнфицнрйвашшй ра1бйЧ)1н,

Направление подготовьси_________________ _________________

Спепиальностъ/профессия
{шцфр спсш1альностн/профеыяи)

(рШт̂ сшванке сгтсциальностп/професснн)

Профиль подготовки базовый

Дисциплина входит в учебный цикл________________________

Междисциплинарный курс входит в профессиональный модут «

Требования ФГОС СПО:
В результате изучения дисцишшны /междисциплинарного курса обучающийся по дол
жен:

умгпь:

звать;

Коды формируемых компетенций:


