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1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона « Об образовании» от 
29.12.12 № 273-ФЗ, Трудового кодекса РФ, Уставом учебного заведения, локальными актами, 
регламентирующими осуществление образовательного процесса.

1.2 Настоящее Положение определяет порядок ознакомления участников образовательного 
процесса с Уставом учебного заведения, правилами внутреннего распорядка, локальными актами 
государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения «Коркинский 
горно-строительный техникум» ( далее -  Техникум).

1.3 Положение вступает в силу с момента его утверждения.

2 . Порядок ознакомления участников образовательного процесса с 
принятыми локальными актами.

2.1 В целях ознакомления всех участников образовательного процесса, не позднее 10 дней с 
момента утверждения локального акта, он должен быть размещен на сайте техникума.
( ответственный - администратор сайта)

2.2 Классный руководитель, мастер п/о обязаны:
-знакомить родителей ( законных представителей) с содержанием локальных актов, 
затрагивающими интересы обучающихся техникума и их родителей ( законных представителей) 
на родительских собраниях
-информирует обучающихся о содержании локальных актов, затрагивающих их интересы.

2.3 Сотрудников техникума знакомит с локальными актами затрагивающими их интересы, 
администрация техникума С обязательным уведомлением.

3. Порядок ознакомления с локальными актами лиц, устраивающихся на 
работу в учебное заведение.

3.1 При приеме на работу в Техникум администрация знакомит будущего сотрудника до момента 
подписания трудового договора под роспись со следующими локальными актами:
- Устав Техникума
- Коллективный договор
- Правила внутреннего распорядка
- Положение об оплате труда работников Техникума 
-Должностная инструкция работника
- Инструкция по охране труда.

3.2 С другими локальными актами Техникума сотрудник знакомится в течении 14 дней под 
руководством администрации Техникума.



4. Порядок ознакомления с локальными актами обучающихся и их родителей ( 
законных представителей) при поступлении в Техникум.

4.1 При приеме обучающихся в Техникум администрация знакомит поступающего и его 
родителей ( законных представителей) со следующими документами:
- Уставом Техникума
- Свидетельством о государственной аккредитации 
-Лицензией на осуществление образовательной деятельности
- Образовательной Программой Техникума
- Правилами внутреннего распорядка
- Положением о дресс-коде учебного заведения.
Факт ознакомления родителей законных представителей) фиксируется в заявлении о приеме в 
Техникум личной подписью родителей ( законных представителей) обучающегося.
Подписью родителей ( законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на 
обработку их персональных данных и персональных данных обучающегося в порядке, 
установленном Законодательством Российской Федерации.

4.2 Администрация Техникума информирует родителей ( законных представителей), что со всеми 
локальными актами Техникума, затрагивающими интересы участников образовательного 
процесса, они могут ознакомиться на сайте Техникума.

5. Размещение локальных актов для ознакомления.

5.1 Для беспрепятственного ознакомления с локальными актами всех желающие участники 
образовательного процесса в Техникуме могут это сделать:
- на официальном сайте Техникума, в разделе «Сведения об образовательной организации» 
( подраздел «Документы»)
- все локальные акты можно получить для ознакомления у администрации Техникума.

6. Заключительные положения.

6.1 Техникум проводит для родителей ( законных представителей) обучающихся консультации по 
нормативно-правовым документам через общетехникумовские родительские собрания, 
групповые родительские собрания, заседания родительского комитета, Совета техникума, 
официальный сайт Техникума, личные консультации администрации Техникума.

6.2 С целью ознакомления с ходом образовательного процесса Техникум проводит:
- родительские собрания
-совместные мероприятия, конкурсы, концерты, праздники
- вручает благодарственные письма родителям за хорошее воспитание обучающихся 
-доводит до сведения родителей итоги работы техникума, групп, обучающихся
- работает в тесном контакте с родителями через индивидуальные встречи, беседы, консультации.


